
Procedura usprawiedliwiania nieobecności ucznia na lekcjach 
 

Procedura określa obowiązki rodziców/opiekunów prawnych oraz wychowawców  

w zakresie usprawiedliwiania nieobecności uczniów na zajęciach lekcyjnych w IX Liceum 

Ogólnokształcącym w Toruniu, zgodnie z przepisami prawa oświatowego oraz Statutem 

Szkoły. 

 

1. Obowiązki rodzica/prawnego opiekuna 

 

1.1. Rodzic (lub prawny opiekun) zobowiązany jest do zgłoszenia usprawiedliwienia 

nieobecności ucznia w terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia powrotu ucznia do szkoły. 

1.2. Usprawiedliwienie przekazywane jest wychowawcy za pośrednictwem e-dziennika lub 

innej ustalonej z wychowawcą formie. 

1.3. Usprawiedliwienie powinno zawierać: imię i nazwisko ucznia, daty nieobecności oraz  

powód nieobecności.  

1.4. W przypadku przewidywanej nieobecności dłuższej niż 5 dni rodzic zobowiązany jest 

powiadomić wychowawcę przed rozpoczęciem tej nieobecności lub maksymalnie do 3 dnia 

jej trwania. 

1.5. Nieusprawiedliwienie nieobecności w terminie skutkuje uznaniem jej za 

nieusprawiedliwioną. 

 

2. Obowiązki wychowawcy 

 

2.1. Wychowawca wprowadza usprawiedliwienie do e-dziennika w terminie do 10 dni od 

dnia jego otrzymania. 

2.2.  Wychowawca ustala przyczynę nieobecności ucznia, w przypadku jeśli rodzice nie 

powiadomią szkoły o dłuższej absencji. 

2.3. Wychowawca dokonuje analizy frekwencji klasy i przynajmniej raz na dwa tygodnie 

przygotowuje podsumowanie frekwencji całej klasy, uwzględniając liczbę nieobecności 

usprawiedliwionych i nieusprawiedliwionych. 

2.4. W przypadku przekroczenia dopuszczalnych progów nieobecności wychowawca 

podejmuje działania wychowawcze zgodnie ze Statutem Szkoły. 

 

 



3. Terminy 

Czynność Termin 

Zgłoszenie usprawiedliwienia przez 

rodzica 

Do 7 dni od powrotu ucznia 

Wprowadzenie usprawiedliwienia przez 

wychowawcę 

Do 10 dni od otrzymania 

Podsumowanie frekwencji klasy przez 

wychowawcę 

Co najmniej raz na 2 tygodnie 

 

Dokument wchodzi w życie z dniem zatwierdzenia i obowiązuje wszystkich uczniów, 

rodziców oraz wychowawców. 

 

Procedura zatwierdzona na Radzie Pedagogicznej 28 sierpnia 2025 roku. 
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